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Liceul Teoretic,,Aurel Vlaicu”,0Orasul Breaza cu sediul in Breaza
str. Republicii, nr. 69, judeful Prahova, organizeazd conform H.G. nr.286/23.03.2011.
concurs pentru ocuparea functiilor contractuale vacante, de:

- Paznic-2 posturi, (1 post la Liceul Teoretic ,,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza

si 1 post la Scoala Gimnaziali Breaza de Jos), posturi pe perioada nedeterminati;

- 0,5 post secretar, (0,25 post la Scoala Gimnaziali »Constantin
Brancoveanu” + 0,25 post la Scoala Gimnaziali Nistoresti), posturi pe perioada
nedeterminati.

Conditiile previzute in Art. 3 din H.G. nr. 286/2011 pentru participantii la concurs:

- au cetdfenia roméana;

- cunosc limba roména, scris si vorbit;

- auvarsta minima reglementats de prevederile legale;

- au capacitate deplind de exercitiu;

- au o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestats pe
baza adeverintei eliberate de medicul de familje sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplinesc conditiile de studii $i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu au fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE pentru postul de secretar:

- Nivelul studiilor — superioare;

- Cunostinte avansate de operare calculator (Word, Excel);
- Cunostinte de legislatie specifica locului de munca;

- Cunostinte de utilizare a softului SIIIR;
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- Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale.

CONDITII SPECIFICE pentru postul de paznic:

- Studii generale sau medii:

- Disponibilitate pentru program flexibil;
- Vechime in munca — minimum 2 ani;
- Atestat de paza.

Candidatii vor depune dosarele in perioada 31.01 -15.02.2022.

Documente necesare pentru inscriere:

1. Cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului institutiei;

2. Copia actului de identitate sau orice document care atesta identitatea, potrivit legii;

3. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor (bacalaureat, licenta, master) si ale
altor acte care atesti efectuarea unor specializdri, copiile documentelor care atesti
indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

4. Copia carnetului de muncd, conformi cu originalul/ REVISAL, sau, dupd caz, o
adeverinta care si ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

5. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care
sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul care a castigat concursul
si a depus declaratie pe propria raspundere in dosarul de concurs, are obligatia de a-1
completa cu originalul cazierului judiciar, cel tirziu in ziua angajdrii, inainte de semnarea
contractului de munca;

6. Adeverinta medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd de medicul
de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae - model european;

9. Declaratie pe propria riaspundere privind legaturi de rudenie cu angajatii in functii de
conducere;

10. Declaraie pe propria raspundere privind falsul in declaratii;

11. Opisul dosarului in dublu exemplar: un exemplar se restituie candidatului cu
Inregistrarea Inscrierii la concurs. Documentele vor fi depuse, intr-un dosar plic, in ordinea

de mai sus, la secretariatul Liceului Teoretic *Aurel Vlaicu” Breaza.
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Copiile solicitate la punctele 2, 3, 4, vor fi insotite de documentele in original pentru
verificarea conformitatii acestora cu originalul,
Relatii suplimentare la telefon 0244340627 (Luni — Vineri, orele 9,00 — 16,00)

Persoand de contact: Secretar sef, Marina Camelia telefon 0735 537985.

DIRECTOR, ) SECRETAR SEF, ,
il A |/

Prof. dr. NICOLA Alina Gabriela MARINA Camelia (//
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CALENDARUL
desfasuririi concursului pentru OCuparea posturilor de paznic si de secretar de la
Liceul Teoretic ”Aurel Vlaicu” Breaza

Nr | Etapa de concurs Data/Perioada | Ora Locatia
crt
1 Depunerea dosarelor | 31.01 - 10,00 — | Secretariatul
candidatilor 15.02.2022 14,00 liceului
2 Selectia dosarelor 16 —18.02.2022 | 10,00 Sala
multifunctionala a
liceului
3 Afisarea rezultatelor | 18.02.2021 13,00 Avizierul liceului
selectiei dosarelor
4 PROBA SCRISA 21.02.2022 12,00 — | Sala
14,00 multifunctionala a
liceului
5 Afisarea rezultatelor | 22.02.2022 10,30 Avizierul liceului
de la proba scrisi
6 Depunerea 22.02.2022 11,00 — | Secretariatul
contestatiilor la proba 13,00 liceului
scrisi
7 Afisarea rezultatelor | 22.02.2022 15,00 Avizierul liceului
contestatiilor
8 Sustinerea probei | 23.02.2022 12,00 Laboratorul de
PRACTICE (ptr. informarmatici
postul de secretar)
9 Sustinerea 23.02.2022 13,30 Sala
INTERVIULUI multifunctionala a
(ptr. postul de liceului
secretar)
10 | Sustinerea 23.02.2022 12,00 Sala
INTERVIULUI multifunctionala a
(ptr.  posturile de liceului
paznic)
11 | Afisarea rezultatelor | 25.02.2022 12,00 Avizierul liceului
finale
T
Presedinte Copﬁ.(sie_ orgaﬁlza(ﬁ: concurs, Secretar Comisie, - (
Prof. inv. primar ~ Diana quﬁé}a CORFU Camelia MARINA" /

o 3 |_:-.!.'
Director adj ' [l{/"-
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA pentru postul de PAZNIC

BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 333 din 8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor

Dispozitii generale (Cap.I);

Formele de pazi (Cap.II) - Paza proprie (Sect.a 2-a);

Selectia, atestarea, angajarea, pregitirea si dotarea personalului de paza (Cap.V);
Atributiile personalului de paza(Cap.VI)- (Sect.1);

2. Hotédrérea nr. 301 din 11 aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor

Dispozitii generale (Cap.l);

Formele de paza (Cap.II)-Paza proprie (Sect.a 3-a);

Selectia, atestarea, angajarea, pregatirea si dotarea personalului de paza (Cap.III);

Cerinte minime de securitate, pe zone functionale si categorii de unitati (Anexa Nr.1);
Documente specifice executarii si evidentierii serviciului de paza prin forte si mijloace
civile (Anexa Nr.2).

3. Legea 319/2006 cu modificarile si completirile ulterioare, referitoare la sinitate si
securitate in munci

Obligatiile lucratorilor (Cap.4);

Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor (Cap. 6)-Accidente de
munca(Sect.a 2-a).

4. Legea 307/2006 cu modificarile si completirile ulterioare, referitoare la apdrare
impotriva incendiilor:

Obligatii privind apararea impotriva incendiilor(Cap.II)- Obligatii generale (Sect.1, Art.6,
Art.7 si Art.8).

5. Ordinul ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice nr. 5447/31.08.2020
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de

Invatdmant preuniversitar (Titlul IV — cap III);




6. Legea nr.53/2003-Codul muncii cu modificirile si completarile ulterioare (Titlul II,
Cap. 2 drepturile si obligatiile salariatilor, drepturile si obligatiile angajatorului);

7. Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduits a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice.

Obiective si principii(Cap.I)

8. Documentatie online: https://www.legea.ro Ghidul agentului de securitate (contine

tematica cursului ,,Agent de SecuritateCOR 54 1401”)-Asociatia Profesionali a Angajatilor

din Paza.

Documentatie online: https://www.apap.ro -,.Ghidul agentului de securitate APAP ”

Tematica:

1 - Sistemul de pazi si dispozitivul de paza (sistemul de pazd; componentele sistemului
de pazi; planul de pazi)

2- Mijloace tehnice folosite in pazi (mijloace mecano-fizice de protectie; mijloace
electronice)

3- Postul si agentul de pazi (agentul de paza; locul, rolul si importanta postului de paza;
amenajarea si dotarea postului de pazi; conditii de incadrare, pregitire, echipare si dotare
cu mijloace de autoaparare a agentului)

4 - Obligatiile si drepturile personalului de paza

S- Atributiile si raspunderile personalului din serviciul de pazi (la intrarea in serviciu;
in timpul serviciului; la iesirea din serviciu)

6. Documentele specifice necesare executirii evidentei serviciului de pazi si modul de

utilizare a acestora

7. Principalele reguli de comportament, reguli de protectia muncii si PSI



TEMATICA PENTRU CONCURS - SECRETAR

1. Actele de studii si documentele scolare in invatimantul preuniversitar

2. Organizarea si functionarea sistemului national de inva{amant preuniversitar

3. Incadrarea personalului in invatdmantul preuniversitar

4. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de
serviciu

5. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si
a adeverintelor

6. Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi

7. Arhivarea si circuitul documentelor

8. Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIIR

BIBLIOGRAFIE

. OMEC nr.5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a

unitatilor de Invatdmant preuniversitar (Titlul VI, cap I — Compartimentul Secretariat)

. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii §i al documentelor gestionate de unitdtile de invatimant

preuniversitar; completat cu Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4005/2018

(CAPITOLUL IIT Gestiunea actelor de studii si a documentelor scolare)

. Ordin 5823/2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor

elevilor din invatamantul preuniversitar de stat (Cap. II — Criterii generale de acordare

a burselor);

. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale (Capitolul III: Sectiunea I Evidenta

documentelor si Sectiunea a III-a Pistrarea documentelor)

. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare (Titlul

I — Contractul individual de munci);




. Legea Educatiei Nafionale Nr. 1/2011, actualizatd (Titlul II invitimant

preuniversitar: Cap I Dispozitii generale);
. NORME METODOLOGICE din 29 iunie 2021privind efectuarea concediulu

de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si

al personalului de cercetare din invatdmantul de stat aprobate prin ORDINUL nr. 4.050

din 29 iunie 2021 (Capitolul II Concediul de odihni pentru personalul didactic de

predare din invatamantul preuniversitar si personalul didactic de predare si de

cercetare din invatdmantul universitar)

. Legea 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de citre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetérii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii
pedepselor, mésurilor educative si de siguranti, precum si privind libera circulatie a
acestor date (art. 5 si 6)

. LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001privind liberul acces la informatiile de

interes public (Capitolul II: Sectiunea I Dispozitii comune privind accesul la

informatiile de interes public)

. ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de

solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare



